
Российская Федерация
МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЁННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«ЦЕНТР ПО БУХГАЛТЕРСКОМУ И ЮРИДИЧЕСКОМУ
ОБСЛУЖИВАНИЮ»

(МКУ «ЦБЮО»)

ПРИКАЗ
Я?. yJ №

с. Поярково

О внесении изменений в приказ 
директора МКУ «ЦБЮО» от 15.05.2020 № За 

«Об утверждении учетной политики 
для целей бюджетного учета»

На основании приказа Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении 
унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, 
применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета 
государственных (муниципальных) учреждений, и методических указаний по 
их формированию и применению» (ред.от 07.11.2022г), Закона от 06.03.2022 № 
39-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»:

Внести в учетную политику для целей бюджетного учета следующие 
изменения:

1.В п.п.8 после слов «Долгосрочные договоры» дополнить словами
«от 28.02.2018 № 34н (далее -  СГС «Непроизведенные активы»), от 15.11.2019 
№ 181 н, 182н, 183н, 184н (далее -  соответственно СГС «Нематериальные 
активы», СГС «Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», 
СГС «Выплаты персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее -  СГС «Финансовые 
инструменты»).

2. Раздел «Общие положения» дополнить пунктами:
8. Учреждение публикует основные положения учетной политики на 

официальном сайте администрации Михайловского района путем размещения 
копий документов учетной политики.

3. Раздел «Правила документооборота» дополнить пунктами:
12. Обмен электронными первичными документами внутри учреждения 

осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1C: Бухгалтерия



государственного учреждения 8» . Сдача бухгалтерской (финансовой)
отчетности -  в программе «СВОД -  WEB».
Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового 
документооборота органов Федерального казначейства -  СУФД-online.»

13. Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на 
съемном жестком диске сервера в течение срока, установленного в 
соответствии с правилами организации государственного архивного дела в 
Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в 
котором (за который) они составлены».

14. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 
документ в электронном виде, копии электронных первичных документов и 
регистров бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и 
заверяются руководителем собственноручной подписью.

14.1. При заверении одной страницы электронного документа (регистра) 
проставляется штамп «Копия электронного документа верна», должность 
заверившего лица, собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата 
заверения.

При заверении многостраничного документа, документ 
прошнуровывается пронумеровывается и заверяется в месте прошнуровки.»

15. К учету принимаются документы о приемке, универсальный 
передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, 
исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные 
ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают 
сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.

16. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен 
условными обозначениями.________________________________________ ____
Наименование показателя Код

Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ов

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения 
диспансеризации Д

Нерабочий оплачиваемый день НОД

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной платы вв

Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией 
сотрудника ПД

17. При временном переводе работников на удаленный режим работы 
обмен документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается 
осуществлять по электронной почте посредством скан-копий.
Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, 
ответственным за факт хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены



графиком документооборота. Скан-копия направляется сотруднику, 
уполномоченному на согласование, в соответствии с графиком 
документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 
получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа.
После окончания режима удаленной работы первичные документы, 
оформленные посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном 
носителе и подписываются собственноручной подписью ответственных лиц.

4. В п.5.3.раздела «Учет отдельных видов имущества и обязательств» 
слова «от 07.10.2013 № 3073-У», заменить на слова «от 09.12.2019 №5348-У»

5. Раздел «Учет отдельных видов имущества и обязательств» 
дополнить пунктами:

11. В составе денежных документов учитываются:
• почтовые марки;
• конверты с марками;
• талоны на ГСМ.

Основание: пункт 169 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
11.1 .Для отчета об использовании марок и маркированных конвертов 

подотчетное лицо составляет Реестр использованных марок и маркированных 
конвертов. Форма реестра утверждается учреждением самостоятельно.

6. В приложении № 5 «Рабочий план счетов бюджетного учета» в 
раздел III добавить новые строки следующего содержания:
303. 14 Расчеты по единому налоговому платежу 
303. 15 Расчеты по единому страховому тарифу

7. Внесенные изменения действуют при формировании объектов 
учета с 01.01.2023.

Директор Т.Г.Зима


